Administrator

1. Nadzér nad praca gospodarzy domoéw lub firm sprzatajacych budynki i tereny.
2. Kontrola porzadku i czystosci w budynkach i w ich otoczeniu.

o 3. Wspdtpraca z dziatem technicznym w zakresie dotyczacym stanu technicznego
e budynkow i lokali oraz przygotowania projektow planéw remontow.

e 4. Przygotowanie zlecen dla firm zewnetrznych w zakresie usuwania usterek.
e 5 Udzial w odbiorach technicznych zleconych prac.

e 6. Prowadzenie procesu likwidacji powstatych szkéd

e 7. Prowadzenie indywidualnych spraw zgtaszanych przez mieszkancow.

e 8. Wspdtpraca z innymi dziatami Spotdzielni.

Nasze wymagania

o Wyksztatcenie Srednie lub wyzsze

e Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

e Znajomos¢ przepisdéw niezbednych do wykonywania obowiazkéw administratora

e Komunikatywno$¢

e Samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢ i dyspozycyjnosé

e Dobra znajomosé programu Microsoft Office, mile widziana znajomo$é programu
SOFTHARD.

To oferujemy

e dofinansowanie do wypoczynku
o stuzbowy telefon
¢ mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych
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