@S Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Na Skraju”

Zarzad Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Na Skraju”

z siedziba przy ul. Kulczyriskiego 14 w Warszawie zaprasza do skladania ofert na

swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Spétdzielni

ZLECENIODAWCA

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA .Na Skraju” 02-777 Warszawa ul. Kulczyniskiego 14, e-mail:
sekrotariat@naskraju.pl, NIP 525-001-18-81, KRS 0000005774, REGON 011020741

WYMAGANE KWALIFIKACJE OFERENTOW W KONKURSIE OFERT NA SWIADCZENIE
KOMPLEKSOWEJ OBSLUGI PRAWNEJ (potwierdzone zatagczonymi dokumentami)

1. Posiadanie przez oferenta uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata
z jednoczesnym posiadaniem przynajmniej 4 letniego doswiadczenia w wykonywaniu zawodu.

2. Posiadanie przez oferenta co najmniej 3 letniego doswiadczenia w kompleksowej obstudze
prawnej spotdzielni mieszkaniowych.

3. Posiadanie przez oferenta waznej polisy w zakresie przekraczajgcym obowigzkowe OC radcow
prawnych a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

4. Przedstawienie referencji od podmiotow gospodarczych (w tym takze spéidzielni
mieszkaniowych), na rzecz ktérych $wiadczona byia ustuga w okresie ostatnich 2 lat.

5. Zataczenie do oferty draftu umowy na obstuge prawna.

OPIS PREDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia obejmuje prowadzenie kompleksowej obstugi prawnej Spéidzielni
Mieszkaniowej ,Na Skraju” obejmujgcej doradztwo prawne w sprawach biezacych zwigzanych z
dziatalnoscig Spétdzielni (prawo Spoétdzielcze, ustawa o spoldzielniach mieszkaniowych):

- obstuga prawna organow Zleceniodawcy,

- obstuga prawna posiedzen organéw Spéidzielni,

- sporzadzanie opinii i informacji prawnych,

- opracowywanie regulacji wewnetrznych,

- doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych,

- tworzenie i opiniowanie uméw zwigzanych z obrotem nieruchomosciami (najem powierzchni
biurowych, lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz dzierzawy gruntu)

- opiniowanie i sporzadzanie umow, regulaminéw i innych wewnetrznych aktow prawnych

Zleceniodawcy,
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- przygotowywanie projektéw wnioskow i uchwat,

- reprezentowanie spoidzielni przed sadami, organami administracji rzadowej, samorzadowej i
innymi instytucjami a takze wystgpowanie w sprawach przed organami egzekucyjnymi,

- redagowanie pism przygotowawczych, sgdowych i innych z zakresu postgpowan przed sgdami
oraz organami administracyjnymi,

- wspdlprace z pracownikami Spétdzielni w zakresie prowadzonych w imieniu Zleceniodawcy spraw,
- informowanie na biezaco Zleceniodawcy o stanie prowadzonych w jej imieniu spraw.

- sporzadzenie przynajmniej raz w roku informacji ze stanu prowadzonych spraw sadowych i
prowadzonych spraw z innymi instytucjami publicznymi oraz informacji o stanie prowadzonych
czynnosci windykacyjnych,

- windykacje naleznosci Zleceniodawcy poprzez:

a) kierowanie spraw do sadéw w postepowaniu upominawczym, nakazowym i zwyktym,

b) przygotowanie egzekucji naleznosci zasgdzonych prawomocnymi orzeczeniami sgdow,

¢) prowadzenie przed sadami oraz przed organami egzekucyjnymi postepowan eksmisyjnych,

d) wspdlpraca z pracownikiem ds. windykacji naleznosci w zakresie prowadzonych w imieniu
Zleceniodawcy spraw.

- dalsze prowadzenia i reprezentacje we wszystkich sprawach i postgpowaniach bedgcych w toku tj.
postgpowaniach sgdowych, administracyjnych i innych

- zastepstwo procesowe w sprawach zleconych przez Spétdzielnig

- opracowanie, na dziefl zakohczenia umowy raportu kofcowego z prowadzonych spraw facznie z
opisem ich stanu zaswansowania,

- przekazanie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wykonawcy wybranemu przez
Spétdzielnig do obstugi prawne;j, wszystkich trwajacych spraw.

Iv. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SWIADCZENIA KOMPLEKSOWEJ OBSLUGI
PRAWNEJ SPOLDZIELNI

1. Wynagrodzenie miesigczne ryczattowe za kazdy miesigc obowigzywania umowy na podstawie
ustalonej stawki za 1 roboczo- godzine.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie miesigcznych faktur VAT wystawianych na koniec
miesigca kalendarzowego. Do faktur zatgczony bedzie opis czynnosci wykonanych przez
Zleceniobiorce wraz ze wskazaniem czasu poswigconego na wykonanie danej sprawy.

3. Umowa cywilnoprawna na czas nieokreslony z mozliwoscig 1-miesigcznego wypowiedzenia przez
kazdg ze stron bez podania przyczyn.

4. Zakres czasowy: w zaleznosci od potrzeb Spoétdzieini staty kontakt email, telefoniczny, w razie
potrzeby konsultacji obecnosé w biurze Spotdzielni w terminie ustalonym przez strony.
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5. W wypadku prowadzenia przez Zleceniobiorce spraw sgdowych, w zastegpstwie Spétdzielni
Zleceniobiorca ofrzyma od Spoéldzielni wynagrodzenie réwne sumie kosztéw zastepstwa
procesowego, zasgdzonych przez sad w orzeczeniu konczgcym sprawe prowadzong przez
Zleceniobiorce w imieniu Spéldzielni. To samo dotyczy kosztéw zastepstwa w postepowaniu
egzekucyjnym lub innych postepowaniach.

6. Do wynagrodzenia Zleceniobiorcy zostang doliczone uzasadnione dodatkowe koszty $wiadczenia
pomocy prawnej, obejmujace w szczegolnosci koszty dojazdu przy wyjazdach zleconych przez .
Zleceniodawce, poza siedzibe Zleceniobiorcy.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przechowywania w swojej siedzibie oryginalnych

dokumentéw i akt spraw sadowych.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem , KONKURS OFERT — OBSLUGA
PRAWNA" w sekretariacie Spotdzielni Mieszkaniowej ,Na Skraju” ul. Kulczynskiego 14, 02-777
Warszawa w terminie do 15.04.2024 r. do godziny 12:00.

2. Za date zlozenia oferty uwaza sig date wplywu do siedziby Spoétdzielni.

3. Oferty, ktére nie spetniajg wymogdéw formalnych zawartych w Ogloszeniu mogg pozostac
nierozpatrzone.

4. Ziozone oferty nie podlegajg zwrotowi.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Spoétdzielni Mieszkaniowej do dnia 19.04.2024 r. Otwarcie ofert
jest niejawne.

6. Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Na Skraju” zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od wyboru oferty
bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych w przypadku
odstgpienia.

7. W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztoZzonych ofert.

VL. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowe informacje udzielane sg e-mailem sekretariat@naskraju.pl lub telefonicznie pod nr
tel. 22 643-41-65

Prezes Zarzadu
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